REGOLAMENTO DEI SERVIZI SCOLASTICI

ED EXTRASCOLASTICI
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1. PRINCIPI GENERALI

Art. 1 — Oggetto

Il presente regolamento definisce i principi gehepar I'accesso ed il funzionamento dei servizi
scolastici ed extrascolastici forniti agli alunrell@ scuole dell’infanzia, primaria e secondarialdi
grado del territorio comunale, in riferimento allaggi Regionali vigenti in materia di diritto allo
studio.
| servizi oggetto del regolamento sono:

Il servizio di refezione scolastica;

Il servizio di trasporto scolastico;

Il servizio di pre-post scuola e doposcuola

| centri ricreativi estivi.

Art. 2 — Finalita

| servizi scolastici ed extrascolastici costituisocaina opportunita per contribuire al diritto adkoidio

e la frequenza scolastica degli alunni, anche oterventi che rispondano alle esigenze di carattere
lavorativo e sociale delle famiglie, dando piertaaione al diritto di eguaglianza di cui all’atdella
Costituzione, il quale riconosce a tutti la pagrdta sociale senza distinzione di sesso, razzgud,
religione, opinioni politiche, condizioni personalsociali.

Art. 3 — Trattamento dei dati personali

Ai genitori che fanno richiesta per l'accesso arvigeé scolastici ed extrascolastici viene resa
linformativa sulle modalita di trattamento dei daérsonali ai sensi dell’'art. 13 del D. Lgs. 1983

ed in particolare sulle modalita di esercizio deittdrelativi al trattamento ed alla protezioneidiati
personali di cui all’art. 7 della citata normativa

Art. 4 — Controlli amministrativi

L’Amministrazione comunale effettua controlli anchecampione sulle autodichiarazioni contenute
nella domanda di accesso ai servizi e nella doctameme allegata, in ottemperanza a quanto previsto
dalla normativa statale di riferimento e dal regeé&to comunale sul procedimento amministrativo.

Nel caso le dichiarazioni risultassero non vemjel dichiarante decade dai benefici acquisiti ed
incorre nelle sanzioni previste dalla legge.

2. SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA

Art. 5 — Organizzazione e funzionamento

Il servizio di refezione e gestito in forma direttall’ Amministrazione Comunale mediante I'utilizdo
proprie strutture, attrezzature e personale. |iasio preparati e confezionati presso ogni plesso
scolastico e distribuiti, dal lunedi al venerdinamodalita adeguate agli orari di ciascuna scuola e
Centro.

In base alla tipologia della scuola frequentakrvigi offerti, di norma, sono cosi articolati:
a) Scuola dell'Infanzia: colazione — pranzo — mdeen



b) Scuola primaria organizzata in moduli: pranzo;

c) Scuola primaria + post scuola o doposcuola:zwanmerenda;

d) Scuola primaria organizzata a tempo pieno: totez— pranzo — merenda,;
e) Scuola secondaria di 1° grado organizzata inutngqatanzo.

Il servizio nelle scuole primarie e secondaria tligtado € erogato in appositi locali adibiti a sala

mensa, con organizzazione self-service.

Possono usufruire del servizio di refezione andeggetti di seguito elencati:

- insegnanti di plesso, in servizio al momento al@bmministrazione dei pasti con funzioni di
vigilanza educativa;

- insegnanti di plesso e dipendenti comunali, irvig® al momento della somministrazione dei
pasti con funzioni di vigilanza educativa ad aludiversamente abili;

- personale A.T.A.

I menu € elaborato dai competenti servizi dell&mia Sanitaria Locale in collaborazione con
I’Amministrazione Comunale.

Sono ammesse modifiche e diete particolari al nstailito dai competenti servizi, nei seguenti casi

- per motivi di salute, dietro presentazione dtiieazione medica;

- per motivi di salute, su richiesta scritta denigeri, senza certificazione medica, relativameaite
menu “in bianco”, per un periodo non superiore gidni consecutivi. Per periodi superiori ai 3
giorni va certificata dal medico curante;

- per motivi filosofico-religiosi, su richiesta s$ita dei genitori.

Art. 6 — Modalita d’accesso

Possono accedere al servizio tutti gli alunni ticille scuole statali dell'infanzia, primarie e
secondaria di 1° grado, con rientro pomeridianomarario prolungato.

La domanda va presentata, utilizzando I'appositalutey disponibile presso 'URP o scaricabile dal
sito web del Comune di Molinella, solo all'inizio dgni ciclo scolastico (scuola dell'infanzia, staio
primaria e scuola secondaria di 1° grado), entnooe oltre la data fissata dall Amministrazione
Comunale, stabilendo che, per 'intera durata d#bcl’'utente risulta iscritto d’ufficio, salvo muncia
scritta.

Il servizio sara concesso unicamente in preseneegdiarita dei pagamenti degli anni precedenti.

L'utente che fruisce del servizio senza aver predenregolare richiesta €& considerato
automaticamente iscritto ai fini dei relativi addele deve sanare la propria posizione presentando
regolare domanda.

Art. 7 — Partecipazione al costo del servizio

| genitori degli alunni iscritti al servizio di retione devono corrispondere, a titolo di contribogj
una somma mensile composta da una quota fissalalimeota prevista per ogni singolo giorno di
presenza. L’Amministrazione Comunale determinerauaimente I'importo delle tariffe del servizio.

A coloro che non pagassero la quota di comparteitipa richiesta, verra inviato un avviso con il
guale saranno sollecitati a regolarizzare la larsizone entro e non oltre il termine di 15 giodaila
data di invio del medesimo. Trascorso tale termiper, coloro che non avessero adempiuto al
pagamento del servizio, saranno attivate le praeeger il recupero coattivo del credito, secondo
guanto stabilito dalla vigente normativa, con Fizone delle quote non corrisposte e gli interessi
maturati nei ruoli delle tasse.

Eventuali ritardi nei pagamenti, ripetuti per piu due volte consecutivamente, comportano la
sospensione dal servizio richiesto.



Art. 8 — Ritiro dal servizio

L'eventuale ritiro dal servizio deve essere comatuctempestivamente mediante compilazione
dell'apposito "modulo di ritiro”, disponibile presd’'URP o scaricabile dal sito web del Comune di
Molinella.

Art. 9 — Comportamento e responsabilita degli utent

Gli utenti sono tenuti a mantenere, durante la wor@zione del pasto, un comportamento corretto tra
di loro e verso il personale addetto alla somnriambne del pasto. Dovranno avere il massimo
rispetto per le strutture, gli arredi e le attréapa Il personale addetto al servizio e tenuto ad
informare I’Amministrazione Comunale di comportarestorretti o di danni provocati e I'eventuale
identificazione dei responsabili, al fine di proeeglnei loro confronti anche al risarcimento deirda
Dopo il richiamo verbale, qualora detti comportathpardurino, si procedera all’ammonizione scritta,
alla sospensione dal servizio e, quale ultima sohez all’esclusione dal servizio di refezione.

3. SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO

Art. 10 — Oggetto

Il presente regolamento ha per oggetto il senuizivasporto scolastico rivolto agli alunni delzusla
dell'infanzia ed agli alunni frequentanti la scudkl’obbligo.

L’Amministrazione Comunale, in ottemperanza allanmativa vigente in materia e compatibilmente
con la disponibilita dei mezzi, garantisce il tragp degli alunni e degli insegnanti accompagnatori
per partecipare ad attivita scolastiche, parastiohes ricreative e culturali.

Art. 11 — Modalita di espletamento del servizio

Il servizio di trasporto scolastico & svolto daln@me. | percorsi, le fermate e gli orari del sdoviz
vengono fissati dal Comune entro il 15 Luglio dhbgnno.

Art. 12 — Utenti del servizio

Il servizio di trasporto scolastico e rivolto aglunni residenti nel territorio comunale di rifeento,
favorendo i residenti in abitazioni rurali o agglemati abitativi di campagna, salvo deroghe per
situazioni particolari adeguatamente documentatenepatibilmente con gli itinerari stabiliti e coa |
disponibilita dei posti sugli scuolabus.

A discrezione dell’Amministrazione Comunale edbese alle risorse disponibili puo essere attivato
un servizio di trasporto, da affidare a terzi, liwagli studenti frequentanti le scuole seconddri2°®
grado di Molinella, residenti in zone o frazionimservite dal trasporto pubblico locale.

E’ possibile richiedere I'utilizzo parziale del s&io: solo andata o solo ritorno.

L’ammissione al servizio deve essere richiesta giaiitori dell’alunno avente diritto, utilizzando
I'apposito modulo, disponibile presso I'URP o scahile dal sito web del Comune di Molinella, entro
la data di scadenza, fissata annualmente dall’Anstnazione Comunale. Le iscrizioni fuori termine
possono essere accolte nei limiti di quanto coitsetidll’organizzazione del servizio.



La domanda si intende accolta, salvo motivato dimiehe deve essere comunicato al richiedente entro
I'inizio dell'anno scolastico. Eventuali disdetteowdanno essere comunicate in forma scritta
utilizzando l'apposito "modulo di ritiro”, disponile presso 'URP o scaricabile dal sito web del
Comune di Molinella.

La domanda va presentata per ogni anno scolastico.

Nella domanda dovranno essere indicate le gergedgii’alunno e di almeno un genitore, nonché di
ulteriori adulti delegati dal genitore ad accogidrminore alla fermata di ritorno e almeno unagto
telefonico.

La presentazione della domanda di cui al comman®oota I'integrale ed incondizionata accettazione
del presente regolamento.

Art. 13 — Accompagnatori

L’Amministrazione comunale garantisce il servizilmdcompagnamento sullo scuolabus nei confronti
dei bambini frequentanti la scuola dell'infanzianobé nei confronti degli alunni portatori di harajc
per questi ultimi, dietro espressa richiesta scrdei genitori corredata da certificazione medica
comprovante tale necessita. L’'accompagnamento léostta adulti, anche non dipendenti comunali,
ma incaricati dall Amministrazione comunale a swkgle seguenti funzioni:

- curare le operazioni di salita e discesa dei hainb

- curare la consegna dei bambini alla scuola dagppenza e ai genitori o loro delegati;

- sorvegliare i bambini durante il percorso.

L’accompagnatore, munito della lista degli utergi dervizio, dovra registrare gli utenti assenti e
progressivamente spuntare quelli consegnati atgend suoi delegati.

La responsabilita del’'accompagnatore inizia nehmeato in cui i bambini salgono sull’automezzo e
termina con la discesa degli stessi davanti allolace viceversa. L'accompagnatore € tenuto a
verificare che il bambino compia correttamenteperazioni di salita e di discesa dal mezzo e nan pu
essergli attribuita alcuna responsabilita per fattecedenti o successivi alla salita ed alla desce

L’accompagnatore non riconsegnera il bambino a gmersdiverse dai genitori o loro delegati
individuati ai sensi dell’art. 12 del presente Hagrento, anche se parenti dell’alunno.

Qualora il genitore, o suoi delegati, non fosses@née alla fermata per il ritiro del figlio, I'alan non
verra fatto scendere dall’automezzo e, a fine ¢ors@a condotto presso il servizio extrascolastieb
capoluogo, funzionante sino alle ore 18,00 daédliral venerdi, dandone immediata comunicazione
alla famiglia e contestualmente segnalandolo ap&esabile del servizio. Alla chiusura del servizio
extrascolastico, in assenza dei genitori o di peeoda loro delegato, il bambino verra consegnato
dall’'accompagnatore agli organi di polizia ai quadirra comunicato quanto avvenuto. Il genitore
dovra corrispondere allAmministrazione comunal@ sanzione pari a €uro 50,00, a prescindere dalla
durata del ritardo, applicabile dal secondo epaliliassenza alla fermata. Il mancato pagamenta del
sanzione comportera l'avvio della procedura di assione coattiva. Se tale situazione dovesse
presentarsi piu di due volte, il servizio potraegestemporaneamente sospeso ed i genitori dovranno
motivare il loro comportamento. Il servizio sarareiso solo a fronte di preciso impegno dei genébri
regolare ritiro del figlio.

Nel caso di assenza dell’accompagnatore le relédiveoni sono svolte dall’autista.

Art. 14 — Comportamento degli utenti



Durante il servizio gli utenti dovranno tenere uwmportamento corretto. In particolare dovranno
rimanere seduti, non disturbare altri utenti, |l@opagnatore e/o l'autista e non portare sullo
scuolabus oggetti pericolosi.

Nel caso in cui I'alunno manifesti ripetuti comprtenti scorretti e pericolosi a sé stesso ed Hgli a
si provvedera ad informare i genitori e, nei ca#il gravi, I'alunno potra essere sospeso
temporaneamente dal servizio.

| danni arrecati dagli utenti ai mezzi dovrannoeessrisarciti da parte dei genitori degli utenti
colpevoli, individuati dal’accompagnatore o dalitesta.

A ciascun utente viene consegnato un tesserindifidativo personale la cui esibizione da dirititaa
prestazione. Non sono ammessi a bordo dei mezmsporto scolastico gli alunni privi di tesserimo
persone non autorizzate.

Art. 15 — Tariffe

La tariffa viene definita in rapporto all'intero mm scolastico suddivisa in tre periodi: settembre-
dicembre, gennaio-marzo, aprile-giugno ed e doaupaescindere dall’'utilizzo o meno del mezzo di
trasporto. Puo essere fatta eccezione solo nel das@sferimento del nucleo familiare ad altro
Comune o in caso di particolare gravita, documargailazionata dall’Assistente Sociale del Comune
di Molinella.

Eccezionalmente e per brevi periodi potranno essetcelte richieste di utilizzo del servizio a tempo
determinato. In questo caso l'utente & tenuto ghpeento di una quota proporzionale ai periodi di
utilizzo del servizio medesimo.

Nessun rimborso € dovuto dal Comune nel caso im@uisia temporaneamente possibile assicurare |l
servizio e, nel caso di disdetta dal servizio,igporni mancanti alla fine dell’anno scolastico.

4. SERVIZIO DI PRE, POST SCUOLA E DOPOSCUOLA

Art. 16 — Organizzazione e funzionamento

Il servizio di pre e post scuola consiste nell’agmnza, vigilanza ed assistenza:

- degli alunni delle scuole dell'infanzia del téorio nelle fasce orarie successive il nhormaleiorar
scolastico;

- degli alunni delle scuole primarie del territonielle fasce orarie precedenti e successive il atem
orario scolastico.

Il servizio di doposcuola consiste nello svolginmedi attivita ricreative e didattiche rivolto agliunni
delle scuole primarie nelle fasce orarie successimermale orario scolastico, con la consumazione
del pasto e della merenda.

| servizi vengono erogati, di norma, tramite affitento ad un soggetto terzo per tutto I'anno
scolastico, nel rispetto del calendario definitt/'déituto Comprensivo di Molinella.

Art. 17 — Modalita di accesso

Possono accedere al servizio di pre, post scudt@pescuola tutti gli alunni iscritti alle scuolettli
dell'infanzia e primarie con entrambi i genitori pegnati in attivita lavorativa, debitamente
documentata. Possono fruire dei suddetti servighan figli di genitori che non svolgono entrambi
attivita lavorativa solo in presenza di relazioeé Slervizio Sociale competente.



La domanda va presentata per ciascun anno scolastitto i termini stabiliti annualmente. Le
eventuali domande presentate dopo il termine orsu &colastico iniziato, potranno essere accolte
solo in presenza di posti disponibili.

Art. 18 — Tariffe

Gli utenti dei servizi devono corrispondere, altitdi contribuzione, una quota fissa oltre una quot
giornaliera per ogni giorno di presenza per il E@ovdi doposcuola. La presentazione della domanda
impegna i genitori al pagamento delle tariffe, amente determinate dallAmministrazione
Comunale. Eventuali ritardi nei pagamenti, ripepgr piu di due volte consecutivamente, comportano
I'esclusione dai servizi richiesti.

5. CENTRI RICREATIVI ESTIVI

Art. 19 — Organizzazione e funzionamento

L’Amministrazione comunale organizza, nel periodwiv® di interruzione dell’attivita scolastica, i
centri ricreativi estivi con attivita socio-educeg] ricreative e culturali. Tali centri si carattzano
come importante servizio educativo e sociale climette alle famiglie di mantenere i propri impegni
lavorativi e familiari ed ai bambini di vivere montedi partecipazione attiva, di scoperta di nuove
attivita, nel rispetto delle potenzialita e deltétadini di ciascuno.

Art. 20 — Modalita di accesso

Possono accedere al servizio di centro ricreatstiv@ organizzato nel comune gli alunni iscrittieal
scuole dell'infanzia, primarie e secondaria di iadyp.

Possono accedere al servizio di centro ricreatistiv@ organizzato presso le Case Vacanze del
Comune di Molinella gli alunni iscritti alle scugbgimarie e secondaria di 1° grado.

Eventuali domande presentate oltre i termini oazaoini sui periodi richiesti potranno essere aecolt
solo in presenza di posti disponibili.

Art. 21 — Tariffe

La tariffa € costituita da una quota settimanalei@mprensiva relativa sia alla frequenza al s@viz
sia all'utilizzo del servizio di ristorazione ed dovuta a prescindere dall’effettiva presenza del
bambino.

In caso di ritiro dal servizio, non € previsto iinborso della quota di cui sopra, salvo casi gravi
debitamente documentati che impediscano la freqengiudizio insindacabile dell Amministrazione
Comunale.

6. DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 22 — Modalita di accesso

Annualmente ’Amministrazione comunale rende netmbdalita ed i termini per 'accesso ai servizi
scolastici ed extrascolastici.

Le domande, da compilarsi su appositi moduli dearg presso 'URP comunale o scaricabili dal sito
web del comune, devono essere presentate nei testalniliti presso 'URP del Comune di Molinella.



Art. 23 — Partecipazione delle famiglie al costo diservizio

Le quote di partecipazione economica alle spegestione dei servizi, a carico delle famiglie, sono
stabilite annualmente dalla Giunta comunale.

L’eventuale ritiro dai servizi deve sempre ess@municato per iscritto e la tariffa relativa nonnae
addebitata a partire dal mese successivo alladigt@sentazione della rinuncia. Qualora il ritian
venga formalmente comunicato, la tariffa continie@ssere addebitata.

Art. 24 — Modalita di riscossione

Il bollettino di pagamento € unico per tutti gleati della stessa famiglia e per tutti i servizlastici
erogati e viene trasmesso mensilmente alle famiglie

L'utente deve effettuare il versamento entro laadatlicata nel bollettino.
Scaduto detto termine si procedera nei confrontdekitori secondo le modalita previste dal vigente
regolamento delle entrate comunali.



